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e Iralapagina: https://secure.saashr.com/ta/i.xyz.login
o Cambiar “i.xyz” con codigo de su compafiia

Pantalla #1

o Username = Primera letra de primer nombre después apellido
completo (Ejemplo: Joe Doe = JDoe)

o Password = Entre su contrasefia
= Sinunca ha entrado al sistema en el navegador web
Usted tendra que establecer su contrasefa.
¢, Simplemente haga clic en, “Forgot Your Password?” y
después el sistema le preguntara que entre su nombre de
usuario y nimero de seguro social (9 nimeros; no
espacio)

o Presione Iniciar Sesién

Pantalla #2

o Hacer clic en Forgot Password?
o Answer: Entre su nimero de seguro social 9 nUmeros; no
espacio (ex #it#######)

Pantalla #3

o Username = Deberia de copiarse delante del paso #3
o Nuevos requisitos de contrasena:
e 15 - 64 caracteristicas
e Una letra Mayuscula y Una letra Minlscula
e Un Numero
e Un Simbolo
e No mas de cuatro caracteres repetitivos
o Confirmar nueva contrasefia = Entre su nueva
contrasefa de nuevo
o Hacer clic Continue
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Log in 10:53 AM [ PDT]

Username*

£ |

Password*

6 |

Forgot your password?

Reset Password

Username*

‘ L rMcKean ‘

What is your social security?
Answer¥

K |

Back to Account Login

Reset Password

@ ‘our new password must meet the following criteria:

» 8-64 characters long

» Atleast 1 upper case letter

= Atleast 1 lower case letter

« Atleast 1 numeric character

» Atleast 1 special character

= Not the last 10 previously used passwords

Example: 1 Love Ice-Cream

Username¥

e |

New Password*

8 |

Confirm New Password*

8 |

Back to Account Login
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Pantalla #4

< Register Virtual Code Settings

is correct. If it i

¢ Iniciar Configuracion Autenticacion de Codigo Virtual
o Depende de su nivel de seguridad, autenticacion de cédigo
pueda o puede que no sea necesario. La opciony la
frecuencia pueda que sea diferente dependiendo su nivel
de acceso. (Bajo, Medio, Alto).

e Configuracion Autenticacion de Codigo Virtual (varia segin por
el nivel de autenticacién)

o Elsistema pueda que requiera mandar un cédigo a un
aparato secundario como, a través de mensaje de texto,
correo electronico, llamada de voz, oh, Google/Microsoft
aplicacion de autenticacion. El sistema automaticamente
pondra su numero de teléfono que ya existe en su cuenta
de perfil.; pero, usted manual mente podra cambiar su
informacion. VCA autenticacion dependera en su nivel de
seguridad.

» SMS Terms & Conditions
Text Message #

+1

Voice Phone #

+ v

Save

o Hacer clic Save cuando una vez tenga configurado al menos 1 VCA método

Esta informacion no sera compartida con otras compafniias

Pantalla #5

e Seleccionar la manera de validar su identidad, después haga
clic Send

e Entre cddigo que recibid por texto, teléfono, correo electrénico,
Google/Microsoft aplicacién de autenticacion
e Siusted va a usar la misma computadora en el futuro para entrar a
Su cuenta, revisa la caja donde dice by checking this box...para que
su informacion se guarde. Si esta computadora es publica no revisa
la caja blanca. Para que su informacién no se guarde. Si usted a
seleccionado que la computadora guarde su informacion el periodo
de tiempo que computadora guardara su informacién dependera en
su nivel de seguridad.
o Empleado — N/A
o Supervisor — 7 dias
o Administrador — 7 dias

¢ Haga clic Continue

& Two-Factor Authentication
Verification

Methods:
(O Text Message

) Voice

Enter Code*

| ”

[0 By checking this box, do not prompt me for a code

within the next 30 days on this device.

iA exitosamente completado el inicio de sesion!
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Mantenimiento De Cuenta

My Info > My Information > Change Virtual Code Settings

o Sinecesita cambiar informacién — Numero de teléfono o correo electrénico

o Haga Clic “Change Virtual Code Settings Information”

Virtual Code Authentication 2
Password®

Text Message #

Vaoice Phone #

Iniciar Pregunta De Seguridad

My Info > My Information > Change Security Question

o Ingresar su contrasefa, pregunta de seguridad y respuesta

o Haga Clic “Change Security Question”

« Change Security Question

Change Security Question

Password * Mew Security Question * Mew Security Answer *

=
®
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